Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw
o0 otrzymanie wsparcia finansowego

Projekt ,,Twoja Firma krok po kroku”
(tekst jednolity)
Projekt realizowany przez
Mazowiecki Regionalny Fundusz Pozyczkowy Sp. z 0.0. w partnerstwie
z Elzbieta Petka Creatives Services

w ramach Dzialania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczodei i samozatrudnienia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w wojewodztwie mazowieckim

§1
Postanowienia ogolne
Niniejszy Regulamin okresla:
I. Zasady prac komisji oceny wnioskow zwanej dalej KOW,

2. Procedurg przyznawania jednorazowych dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci.
3. Procedurg przyznawania przediuzonego wsparcia pomostowego.
4. Opis procedury odwotawczej umozliwiajgcej Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu

wystgpienie z wnioskiem o ponowng weryfikacje decyzji o przyznaniu jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsigbiorezosci/przediuzonego wsparcia pomostowego.

§2
Slownik pojec¢
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

Projekt- przedsigwzigeie pt. ., Twoja Firma krok po kroku™ realizowane w ramach programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dzialanie
6.2 Wsparcie oraz Promocja Przedsicbiorczosei i samozatrudnienia, wspolfinansowane ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europej skiego Funduszu Spolecznego.

POKL - program Operacyjny Kapital Ludzki

Instytucja Organizujaca Konkurs — Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow
Unijnych odpowiedzialna min. za oglaszanie konkursow, nabdér i ocen¢ wnioskdw
o dofinansowanie realizacji projektu oraz wybor beneficjentow w ramach wiasciwych Dziatan

(w  tym  dzialania 6.2)Komponentu regionalnego  POKL, na terenie wojewodztwa
mazowieckiego.

Beneficjent — Mazowiecki Regionalny Fundusz Pozyczkowy Sp. z 0.0.
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Partner ~ Elzbieta Pelka Creatives Services.

Komisja oceny wnioskéw (KOW) — powolana przez beneficjenta do oceny wnioskow
0 przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosei oraz przedluzonego wsparcia
pomostowego. KOW zlozona jest z przedstawicieli Beneficjenta, Partnera i przedstawiciela
10K.

Uczestnik Projektu — osoba fizyczna posiadajaca zameldowanie na terenic wojewddztwa
mazowieckiego, zakwalifikowana do udzialu w Projekcie, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie Rekrutacji, Dokumentacji konkursowej (konkurs 2/POKL/6.2/2008) oraz
wytycznymi dla Beneficjentow.

Whioskodawea - Uczestnik/Uczestniczka projektu uprawniony/a do skladania biznesplanu,
ktory/a ukoficzyl/a podstawowe wsparcie szkoleniowo — doradcze.

Wytyezne dla beneficjentow — Wytyczne dla Beneficjentéw ubiegajacych si¢ 0 wsparcie w
ramach dzialania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na terenie Wojewodztwa mazowieckiego, stanowigce
zatgcznik do Dokumentacji konkursowej nr 2/POKL/6.2/2008.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo doradeze — Indywidualne doradztwo i grupowe
szkolenie majace na celu zdobycie przez 31 Uczestnikow/Uczestniczek Projektu wiedzy
i umiejgtnosei niezbednych do zalozenia i prowadzenia whasnej firmy.

Jednorazowa dotacja na rozwéj przedsigbiorczosei — jednorazowe wsparcie finansowe
niezbgdne do uruchomienia i prawidlowego funkcjonowania dziatalnosci gospodarcze] w
kwocie 30 000,00 zt, przyznane 27 Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu na podstawie
zlozonego wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwéj przedsiebiorczosei.

Podstawowe wsparcie pomostowe — wsparcie finansowe w wysokosci 900,00 zt
miesigeznie, wyplacane 27 Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu przez okres pierwszych

6 — miesi¢cy dzialalnosci liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnoscei, przyznane na podstawie
zlozonego wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Przediuzone wsparcie pomostowe — wsparcie finansowe w  wysokosci 900,00 zi
miesi¢cznie, wyplacane 23 Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu przez okres 6 miesigey po
zakoficzeniu korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dhuzej niz do 12
miesigca od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarcze;.

Pomoc de minimis — pomoc udzielana zgodnie z przepisami rozporzadzenia Komisji (WE)
Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379, z 28.12.2006 r.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach POKL (Dz. U. 2008.90.557 z p6ézn.zm.). Charakter pomocy de minimis posiada
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przekazywana przez Beneficjenta Uczestnikowi/Uczestniczee Projektu pomoc w formie
Jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci, pomoc w formie finansowego wsparcia
pomostowego w okresie od 6 miesigcy (podstawowe wsparcie pomostowe) do 12 miesiecy
(przediuzone  wsparcie pomostowe), wsparcie w formie szkolea i doradztwa po

zarejestrowaniu przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu dziatalnosci gospodarczej.

Biuro Projektu — Mazowiecki Regionalny Fundusz Pozyczkowy Sp. z 0.0. ul. Hoza 86/209,
Warszawa, czynne od poniedziatku do piatku w godzinach 9.00 — 17.00.

Strona projektu — strona www.wymarzonyszef.pl, na ktorej beda zamieszezane wszelkie
informacje dla Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu.

§3
Komisja Oceny Wnioskéw

I. Za powolanie Komisji Oceny Wnioskow Uczestnikow pomocy o otrzymanie
wsparcia finansowego zwanej dalej KOW, odpowiedzialny jest Beneficjent.

2. KOW sklada sie od 3 do 7 oséb.

3. Przedstawiciel IOK moze wzia¢ udzial w pracach KOW w roli obserwatora.

4. W sktad KOW mogg by¢ powolani pracownicy Beneficjenta, Partnera lub inne osoby

wskazane przez Beneficjenta i Partnera.

5. Osoby powolane do pracy w KOW powinny  posiada¢  kwalifikacje
umozliwiajgce  wlasciwg ocene  wnioskow Uczestnikow pomocy o otrzymanie
wsparcia finansowego.

6. Wynagrodzenie osob powolanych do pracy w KOW moze by¢ wydatkiem
kwalifikowanym. Pracownicy Beneficjenta biorgcy udzial w realizacji projektu
i otrzymujacy z tego tytulu wynagrodzenie, nie otrzymuja dodatkowych $rodkow
w zwigzku z udzialem w pracach KOW (podwdjne finansowanie).

7. W posiedzeniu  KOW moze wzigé rowniez udzial przedstawiciel  Instytucji
Wdrazajacej, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej  procedury  oceny
wnioskéw. Wystepuje on w roli obserwatora.

§4
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow
I. Czionkowie KOW wyznaczajg sposrod siebie przewodniczgcego KOW.
2. Przewodniczacy KOW reprezentuje Komisje na zewngtrz i przewodzi jej pracom,

Jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac KOW,
sporzadza protokol z posiedzenia KOW.

§5
Zadania Komisji Oceny Wnioskow

I. Komisja jest odpowiedzialna za:
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a. przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow o otrzymanie wsparcia
finansowego tj. wnioskéw o przyznanie Jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsigbiorczosci i wnioskow o  przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego zlozonych przez Uczestnikow Projektu,

b. zweryfikowanic biznes planow i pozostatych zalgcznikow do wniosku,

¢. sporzgdzenie listy rankingowej wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od
najwigkszej liczby uzyskanych punktow,

d. wylonienie wnioskow, ktore otrzymaja wsparcie finansowe (wnioski, ktore
otrzymaly co najmniej 60% punktow ogolnej sumy punktoéw, za$
W poszezegolnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40%
punktow), w ramach $rodkoéw okreslonych we wniosku projektowym na dany
rodzaj wsparcia.

§6

Posiedzenia Komisji Oceny Waioskéw

Posiedzenia KOW sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 2 czlonkow
Komisji (w tym Przewodniczacy).

Cztonkowie Komisji dokonuja oceny merytorycznej wnioskow podezas posiedzenia
Komisji, ktore odbywa si¢ w Burze projektu lub innym wskazanym miejscu.

§7

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw

Czlonkowie KOW nie moga by¢ zwigzani z wnioskodawcami  stosunkiem
osobistym lub stluzbowym, takiego rodzaju, ktory moglby wywolaé watpliwosei co
do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosei.

Czlonkowie KOW zobowiazani s3 do podpisania Deklaracji bezstronnosci
i poufnosci, ktorej wzor stanowi zalaeznik do niniejszego regulaminu.

Kazdy czlonek Komisji przed przystapieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest
takze podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci znajdujacy  sie na  Karcie oceny
merytorycznej wniosku Uczestnika/Uczestniczki o otrzymanie wsparcia
finansowego w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie
deklaracji  bezstronnodci pozbawia czlonka Komisji mozliwosci oceny danego
wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego
cztonka Komisji wskazanego przez Przewodniczacego KOW.

§8

Ocena jakoséci merytorycznej i finansowej wnioskéw

Przedmiotem oceny KOW sa wylgeznie wnioski ocenione przez. Beneficjenta,
jako kompletne i spelniajagce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy

Projekt wspolfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

URNEA BEURDPEISKA P
: EURDPEISKL = <
& FUNDUSE SPOLE

KAPITAL LUDZKI

o -
PARCYHZOMNA STRATECIA SPOINOSC CEPY e A

serce Polski

Mazowiecki Regionalny Fundusz Pozyczkowy Sp. 7 0. 0. ul. Hoza 86, tok.209, 00-682 Warszawa; REGON 015842500 NIP

kapital zaktadowy: 30 000.000 zI; tel. (0-22) 890-13-10; fax (0-22) §90-13-11; c-mail: pozyezkic

muefp.pl




9.

dostrzeze, ze wniosek nie spelnia kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te
nie zostaly zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy
ocenie  merytorycznej, trafia  ponownie  do oceny formalnej.  Oceniajgcy
odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej  whniosku
Uczestnika/Uczestniczki o otrzymanie wsparcia finansowego.

Oceny merytorycznej dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny merytorycznej
Uczestnika/Uczestniczki o otrzymanie wsparcia finansowego.

Ocena wnioskéw odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych dla
Beneficjentow.,

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo wybrane osoby biorgce udzial w
danym posiedzeniu Komisji, z zastrzezeniem §7 ust.4

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z kryteriami
merytoryczno-technicznymi.

Czlonkowie KOW dokonuja oceny merytorycznej w oparciu o Karte oceny
merytorycznej.

W przypadku oceny wniosku o przedluzone wsparcie pomostowe, Czionkowie KOW
oceniajg wniosek pod wzgledem zasadnosci i celowosci przedluzenia udzielenia
wsparcia, rekomendujac lub nie do przyznania wsparcia finansowego. Rekomendacja
zawiera pisemnie uzasadnienie oceny.”

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich zlozonych wnioskow Komisja sporzadza
liste  wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych
punktdw.

W przypadku oceny wniosku o przediuzone wsparcie pomostowe, Komisja sporzadza
liste  wnioskéw rekomendowanych do przyznania wsparcia finansowego oraz liste
whioskow, ktore nie sa rekomendowane do przyznania wsparcia finansowego.

§9

Protokol z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

I~ Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 8 niniejszego regulaminu Komisja

1]

sporzadza protokdl z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow, ktory zawiera:

a. okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b. informacje na temat osob biorgcych udzial w posiedzeniu Komisji oraz liczby

ocenionych wnioskow,

¢. informacje na temat wnioskéw, dla ktorych dopuszczono skorygowanie wniosku,

inne istotne elementy postepowania oceniajacego.

Do protokotu z oceny dolacza si¢ w formie zalacznikow:

a. dokument potwierdzajacy powolanie przez Beneficjenta Komisji w okreslonym

skladzie,
list¢ obecnoscei podpisang przez cztonkow Komisji,
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C.

[
.

deklaracje  bezstronnosci  podpisane  przez wszystkie osoby biorgce udzial
w posiedzeniu Komisji,

upowaznienie  Zastepcy  Przewodniczacego  Komisji, w przypadku  gdy
Przewodniczgcy wyznaczyl Zastepee,

zestawienie  wnioskdw  wraz ze wskazaniem cztonkow Komisji, ktorzy je
ocenili, ocenami poszczegdlnych czlonkéw Komisji i srednig oceng ostateczng
projektu,

karty — oceny  merytorycznej  wniosku Uczestnika/Uczestniczki  Projektu
0 otrzymanie wsparcia finansowego wraz z Deklaracjami  bezstronnosci
wypelnione i podpisane przez czlonkéw Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene
wnioskow,

liste  wnioskdw  uszeregowanych w kolejnosci  od  najwickszej liczby
uzyskanych  punktéw podpisang przez Przewodniczacego, ze wskazaniem
wnioskéw wylonionych do wsparcia finansowego,

inne istotne dokumenty.

Protokol z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zalgcznikami oraz wnioskami
Uczestnikoéw/Uczestniczek Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje
Beneficjent.

Przewodniczacy Komisji lub osoba upowazniona jest odpowiedzialny za:

a. podjgcie decyzji o akceptacji lub odrzuceniu poszezegdlnych wnioskow z listy
rekomendowanej przez Komisjg, na podstawie protokotu oceny Komisji,

b. zatwierdzenie protokotu z posiedzenia KOW,

¢. poinformowanie 10K o przyznaniu lub nieprzyznaniu  dotacji  wraz
z uzasadnieniem,

d. wprowadzenie procedury odwolawczej dla uczestnikow projektu, dotyczgcej
przyznania dotacji inwestycyjnej, majgcej na celu umozliwienie dokonania
ponownej weryfikacji decyzji KOW lub Beneficjenta, w przypadku uzyskania
odmowy przyznania $rodkéw finansowych.

§10

Procedura odwolaweza od negatywnej oceny wniosku o przyznanie jednorazowej
dotacji na rozwéj przedsigbiorczosci lub przedluzonego wsparcia pomostowego

1.
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113-251-71-20; wpisany do KRS - Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XI1 Wydzial Gospodarczy pod nr 0000224180;

W przypadku kiedy po ocenie merytorycznej KOW, wniosek o przyznanie
Jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci lub wniosek o udzielenie
przedtuzonego wsparcia pomostowego nie uzyska wymaganej liczby punktow,
uczestnikowi projektu przystuguje mozliwosé wniesienia odwolania od jej decyzji.
Odwolanie wraz z uzasadnieniem nalezy zlozyé na pismie w ciggu 5 dni roboczych
od daty ogloszenia protokolu z posiedzenia KOW w sekretariacie Beneficjenta.
Kierownik projektu rozpatruje uzasadnienie i w ciggu 5 dni oddala odwolanie wraz
z uzasadnieniem, badz tez zarzadza ponowng oceng wniosku poprzez powotang do
tego celu Komisjg ztozong z 0s6b, ktore nie uczestniczyly w jego ocenie.
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4. Po przeprowadzeniu dodatkowej oceny zlozonego wniosku, w zaleznosci od ilodci
uzyskanej liczby punktow Komisja rekomenduje wniosek do realizacji (jezeli $rodki
finansowe projektu sg wystarczajgee), badZz odrzuca jako nie kwalifikujgcy sie do

otrzymania wsparcia.

§11
Postanowienia koncowe

I Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Zalgcznik;
l. Deklaracja bezstronnosei i poutnosei.
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Zakycznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow

KAPITAL LUDZKiI UNIA EUROPEJSKA
NARODUWA STRATEGIA SPOINOSCH EUROPEISK!
FUNDUSZ SPOLECZNY

Deklaracja bezstronnoéci i poufnosei

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie braé udzial
w procedurze oceny wnioskow Uczestnikow/Uczestniczek o otrzymanie  wsparcia
finansowego w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Poprzez zlozenie niniejszej deklaracji potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem
si¢ z dostgpnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyczacymi oceny i wyboru wnioskdow.

Deklaruje, ze bedg bezstronnie i uczciwie wykonywa¢ swoje obowigzki.
Jezeli okaze sig, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru  wnioskow  zaistnieja
Jakiekolwiek okolicznosci mogace budzic watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych
whioskow z mojej strony, bezzwlocznie wstrzymam si¢ z wyrazaniem opinii i dokonaniem
oceny tego wniosku. Fakt taki zglosze Przewodniczgcemu/Zastepey Przewodniczacego
Komisji Oceny Wnioskow przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje si¢ utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci  wszelkie informacje
i dokumenty, ktére zostaly mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury
oceny wnioskow lub wynikajace z procesu oceny.
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